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FELESLEGES IT ESZKOZOK
BEJELENTESE URLAP

FELHASZNALOI KEZIKONYV
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|.Belépés

1. Az (rlap a Modulo rendszerbe bejelentkezve (https://modulo.etr.u-
szeged.hu/Modulo2/default/login) érthet6 el. Bejelentkezni az SZTE/Nexon azonositd tartomany
kivalasztasa utan tud, az SZTE-azonositdjat, és a hozza tartozo jelszét megadva.

2. Bejelentkezés utdn a ’Beadas’ mappaban sziikséges megkeresni az Informatikai és Szolgaltatasi
Igazgatdsag almappat, majd a lefelé mutatd nyilra kattintva a Felesleges IT Eszk6zok Hasznositdsa
Grlapot kell megnyitnia.

Informatikai és Szolgdltatdsi Igazgatéség (ISZI) @
# Felesleges IT Eszkozok Hasznosftésa =

=1 Felesleges IT Eszkdzok Hasznosftasa @
# Fels6oktatasi Corel - licencre vonatkozé haszndlatbavételi nyilatkozat >

=1 Igényls Urlap @

Barki bejelenthet feleslegessé valt informatikai eszkozt az ISZI felé, sajat SZTE-azonosité birtokaban.
Il.Urlap kitoltése lépésrél-lépésre

Kitoltend6 adatok

1.EIsG |épésként ki kell valasztani azt a leltarkorzetet, amelybe a bejelenteni kivant IT eszk6z tartozik.

Leltarkorzet *

--Valasszon ertéket - v

Egy Urlapon csak azonos leltarkorzetbe tartozé eszkdzoket lehet bejelenteni. Kiilonbozé leltarkorzetbe
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tartozé eszkozoket kilonb6z6 Grlapokon lehet bejelenteni.

2. Ezutdn a selejtezends eszkodz aktuadlis fizikai helyzetének cimét sziikséges megadni a ‘Selejtezendd eszkoz
cime’ mezében.

Selejtezendd eszkdz cime

Irdnyitészam * Telepiilés * Utca, hézszdm *

Emelet Ajtd


https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/default/login
https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/default/login
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3. A Keresés mezGbe irt szoveg az aldbbi adatokban levd egyezGség esetén ad talalatot:

- tdrgyi eszkoz kddja (leltari szam)
- gyariszama
- vonalkédja
- régi azonositdja
Tehat fontos, hogy csak pontos egyezdség esetén ad vissza értéket az (rlap.

1. selejtezendd eszkoz

Keresés * (1)

o A megjelenitett adatokbdl csak a ‘'mennyiség’ adat valtoztathatd, az érték legalabb 1 és legfeljebb
az EOS-ban nyilvantartott érték lehet.

o Az eszkozrél sziikséges legaldbb 1 db fotét is csatolni a bejelentéshez, amelybél az eszkdz
beazonosithatd. A ’Megjegyzés’ mez6ben egyéb adatok megaddsdra van lehet&ség, pl. veszélyes
hulladék, sérilt eszkdz, pontos méret, stb.

A + -jelre kattintva tovabbi eszk6zok vihet6k fel az Grlaphoz; annyiszor szikséges a + ikonra kattintani,
ahany db. eszkodzt szeretne bejelenteni.

1. selejtezendo eszkoz
Keresés *

Targyi eszkoz kod * Vonalkod * Régi azonosito * Gyari szam *

Eszkoz megnevezés * Mennyiseg *

0

Fokonyvi csoport neve * Fokonyvi csoport kod *
Koltségtéma neve * Koltségtéma kod *

Fénykép az eszkozrol *

F4jl kivilasztdsa Még 3 darab fif. toltheto fel

Megjegyzés
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4. Az eszkdzok mozgatasahoz szikséges az atadd személyének (leltarkorzet felel6s) és az egységvezetd
személyének az aldirdsa, ezért kérjik ezen adatok megadasat.

Atadé adatai
Atadd keresés Atadé *
-- Valasszon értéket -- v
Atadd egységvezeto keresés Atadé egységvezeto *
- Valasszon értéket -- v

1. Urlap elbiralasa
Az ISZI munkatarsai az Grlapon bejelentett eszk6zdket az aldbbiak szerint soroljdk be:

- nem IT eszkoz

o tehat nem az ISZl illetékessége, nem kezeljik az elszallitasat, leltdrozasat, stb.
- hasznosithatd IT eszkoz

o tehat az eszkozt az ISZI sajat leltdrkdrzetébe veszi, és elszdllitja a bejelents egységtdl
- selejtezendd IT eszkoz

1521 Ugyintézéi elbirdlas
Ugyintézoi elbirilas * Megjegyzés *

--Valasszon erteket — v

I\V. Tovabbi tudnivald

Kérjik, hogy lehet6ség szerint egy (irlapon, csoportositva jelentse be az egy tipusba tartozd eszkozoket,
pl.: kilon Grlapon a selejtezésre szant telefonokat, majd kiilon Grlapon a selejtezésre szant
laptopokat, stb.



